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一、封面
1.申报类别：填写中等职业教育、五年制高等职业教育或三年制高等职业教育。
2.成果名称：应准确、简明地反映出成果的主要内容和特征，字数（含符号）不超过35个汉字。
3.成果完成人、成果完成单位：成果完成人和成果完成单位按照其贡献大小从左至右或从上到下顺序排列。每项成果的主要完成人原则上不超过10人，主要完成单位原则上不超过3个。
4.成果所属类别：填写“教书育人”“教学改革”“教学建设”“教学管理”或“其他”。注意与代码的第5个数字对应。
5.代码组成形式为：abcde，详释如下：
a：成果属中等职业教育填1，三年制高等职业教育填2，五年制高等职业教育填3，其他填0。
bc：表示成果所属专业大类代码：
中等职业教育：农林牧渔—61，资源环境与安全—62，能源动力与材料—63，土木建筑—64，水利—65，装备制造—66，生物与化工—67，轻工纺织—68，食品药品与粮食—69，交通运输—70，电子与信息—71，医药卫生—72，财经商贸—73，旅游—74，文化艺术—75，新闻传播—76，教育与体育—77，公安与司法—78，公共管理与服务—79，公共基础课程—00，面向所有专业—99。
三年制高等职业教育和五年制高等职业教育：农林牧渔—41，资源环境与安全—42，能源动力与材料—43，土木建筑—44，水利—45，装备制造—46，生物与化工—47，轻工纺织—48，食品药品与粮食—49，交通运输—50，电子与信息—51，医药卫生—52，财经商贸—53，旅游—54，文化艺术—55，新闻传播—56，教育与体育—57，公安与司法—58，公共管理与服务—59，公共基础课程—00，面向所有专业—99。
代码bc需与《职业教育专业目录（2021年）》一致。
d：成果完成人为一人填1、两人填2……，10人及以上填0。
e：成果内容属教书育人填1，教学改革填2，教学建设填3，教学管理填4，其他填0。
6.序号：推荐单位对申报成果进行排序，例：01/03
二、成果简介
1.成果曾获奖励情况：指各级政府或教育行政部门设立的教学奖励；经登记常设的社会力量设立的教学奖励，但不包括商业性的奖励。
2.成果起止时间：起始时间指立项研究或开始研制日期；完成时间指成果开始实施（包括试行）或通过验收的日期；实践检验时间（一般不低于2年检验）应从正式推广成果的时间开始计算，截止时间为2024年12月31日。
3.成果简介：对成果主题和主要内容进行概述。字数一般不超过1000个汉字。
4.成果主要解决的教学问题及解决教学问题的方法：概述成果主要解决的教学问题，具体指出成果解决问题所采用的方法，思路要清晰。字数一般不超过1000个汉字。凡涉及该项成果实质内容的说明、论据及实验结果等，均应直接叙述，不要采取“见**附件”的表达形式。
5.成果的创新点：对成果在更新教育理念、改革教学模式、改进教学方法、规范教学管理、优化教学评价、提高教学质量、促进学生持续发展等方面的创新进行归纳与提炼。字数不超过800个汉字。
6.成果的推广应用效果：就成果的应用、推广情况及实际效果进行阐述。字数不超过1000个汉字。
三、主要完成人情况
1.主要完成人情况，按表格要求逐项填写。
2.主要贡献：应在栏目内如实地写明该完成人对本成果做出的贡献。
四、主要完成单位情况
1.主要完成单位情况，如实填报。
2.主要贡献：应在栏目内如实地写明该完成单位对本成果做出的贡献。
五、申报单位意见
内容包括：根据成果创新性特点、水平和应用情况写明推荐理由。
六、其他材料
教学成果应用和效果证明相关材料。
七、申报材料书写、打印与装订要求
1.《申报表》和相关证明材料。均用A4纸双面打印，竖装。
2.《申报表》、教学成果相关材料应分别装订成册。各项书面材料的规格大小应与《申报表》一致，教学成果应用和效果证明相关材料首页为目录，依次按顺序装订。
3.申报材料需用厚牛皮纸袋装好。每袋限装一项成果的材料，并将《申报表》封面贴于纸袋正面。
4.申报材料一律不予退还，请自行保留底稿，做好备份。
5.成果完成单位须认真审核所有申报材料的真实性。
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